Obec ZeleSice
24. dubna &. 16, 664 43 Zelesice, ICO 00282952

Cj. Zel:127/2025

Obec Zele§ice vsouladu s ust. § 6 zdkona & 312/2002 Sb., o Gfednicich tuzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
,»zakon o ufednicich®)

vyhlasuje

VEREJNOU VYZVU NA OBSAZENI PRACOVNIHO MIiSTA
REFERENT/KA STATNI SPRAVY A SAMOSPRAVY

Zarazeni:
— ufednik dle zdkona o ufednicich
Druh prace:
— referent/ka statni spravy a samospravy
Misto vykonu prace:
— Obecni Gifad Zelesice, 24. dubna 16, 664 43 Zelesice
Platova trida:

— 9. (platovy stupeini podle odborného vzdélani a délky uznané praxe v souladu s natizenim
vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vetfejnych sluzbach a
spravé; moznost postupného pfiznani osobniho pfiplatku dle zikona ¢. 262/2006
Sb., zadkonik prace, ve znéni pozd¢jSich predpisit)

Piedpokladany nastup:
— 3.brezna 2025, nebo dohodou
Pracovni pomér:
— na dobu neurcitou, se zkusebni dobou 3 mésice, pracovni pomér na plny uvazek
Pozadované predpoklady:
— minimalné Uplné stredoskolské vzdélani, popiipadé vyssi odborné vzdélani,
— obecné predpoklady dle ust. § 4 zdkona o Gfednicich
je statnim obéanem CR
doséhla véku 18 let
je plné svépravna
je bezuhonna
ovlada cesky jazyk
spliuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvla§tnim pravnim
predpisem
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— obcanska bezithonnost dolozend vypisem z evidence Rejstiiku trest ne starSim nez 3
meésice

— zkouska zvlastni odborné zptisobilosti ( povinnost slozit zkousku v terminu do 18 mésict
od vzniku pracovniho poméru)

— velmi dobra uzivatelské znalost prace na PC — MS Office, MS Windows,

— znalost manipulace s hotovosti

— schopnost samostatného jednani, spolehlivost, slusné a vhodné vystupovani pii kontaktu
s vefejnosti,

— velmi dobry pisemny a mluveny projev

Charakteristika prace:

— agenda pozemkii, v¢. evidence vécnych biemen

— agenda evidence smluv a objednévek

— vidimace a legalizace

— zprostiedkovani sluzeb CzechPointu

— agenda spisové sluzby a archivu

— agenda podatelny a datové schranky

— agenda voleb

— vybér mistnich poplatkil

— agenda vymahani nedoplatkd, penéle

— agenda ufedni desky

— agenda ztrat a nalezi

— agenda piipravy feSeni prestupka, vyfizovani korespondence

— zastupitelstvo obce (u€ast na zastupitelstvu — zapisy a usneseni)

— vykon jinych praci dle potieb (¢lanky do zpravodaje, zastup kolegli, obsluha webu
obce...)

PoZzadované doklady:

— ptihlaska obsahujici jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost,
misto trvalého pobytu, ¢islo obéanského priikazu, telefonni a e-mailovy kontakt, datum
a podpis uchazece

— strukturovany zivotopis

— oveiena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

— vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starsi nez 3 mésice

— soubhlas se zpracovanim osobnich udaju dle zakona ¢. 101/2000 Sb.

PfihlaSku doructe poStou nebo osobné v obalce oznatené ,, Referent/ka“s uvedenim
adresy Obecni urad ZeleSice 24. dubna 16, 664 43 ZeleSice, tak, aby byla dorucena
nejpozdéji do 20. 2. 2025 do 12:00 hodin.

Poskytnuté doklady si uchaze¢ miize po domluvé vyzvednout do 14 dnl po ukonceni
vybérového tizeni. Po uplynuti této doby budou tyto nevyzvednuté dokumenty skartovany.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo tuto vefejnou vyzvu na obsazeni uvedené pozice kdykoliv
zru$it ¢i nevybrat zadného z ptihlaSenych uchazect.
Digitalné podepsal

~ v 7 Ing' MagdalngMagda Kvardova
V ZeleSicichdne 27.01.2025 Kvardova Datum 20250127
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Ing. Magda Kvardova
starostka obce
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